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ESCUELA POLITÉCNICA NACIONAL

VICERRECTORADO DE INVESTIGACIÓN, INNOVACIÓN Y VINCULACIÓN 
Aprobación 18 noviembre 2020
Actualización 05 enero 2021
AUTORIZACIONES PARA PROGRAMAS DE POSGRADO
	FECHA PEDIDO
	

	PROGRAMA
	

	PERÍODO ACADÉMICO
	

	CÉDULA ESTUDIANTE
	

	NOMBRE ESTUDIANTE
	

	AUTORIZACIÓN
	Favor marcar con una “x” el casillero seleccionado

	
	ESTUDIANTE SOLICITA:
	El JEFE DEL DEPARTAMENTO O DIRECTOR DE PROGRAMA DOCTORAL CONCEDE:

	
	REINGRESO
	
	REINGRESO
	

	
	INSCRIPCIÓN/MATRÍCULA EXTRAORDINARIA 
	
	INSCRIPCIÓN/MATRÍCULA EXTRAORDINARIA 
	

	
	INSCRIPCIÓN/MATRÍCULA EXTRAORDINARIA, SIN RECARGO
	
	INSCRIPCIÓN/MATRÍCULA EXTRAORDINARIA, SIN RECARGO
	

	
	ANULACIÓN TOTAL DE INSCRIPCIÓN/MATRÍCULA
	
	ANULACIÓN TOTAL DE INSCRIPCIÓN/MATRÍCULA
	

	
	INSCRIPCIÓN/MATRÍCULA ESPECIAL
	
	INSCRIPCIÓN/MATRÍCULA ESPECIAL
	

	
	PRÓRROGA MATRÍCULA UNIDAD DE TITULACIÓN
	
	PRÓRROGA MATRÍCULA UNIDAD DE TITULACIÓN
	

	
	CAMBIO OPCIÓN TITULACIÓN
	Opción Actual
	Nueva Opción
	CAMBIO OPCIÓN TITULACIÓN
	

	JUSTIFICACIÓN
	

	DETALLE DOCUMENTO ADJUNTO


	En casos Salud o Calamidad: Certificado Médico o de Bienestar Estudiantil de la EPN

	OBSERVACIONES
	

	FIRMA

ESTUDIANTE
	

	FIRMA, NOMBRE

AUTORIZACIÓN

Reservado para Jefatura del Departamento o Vicerrectorado
	
	FECHA AUTORIZACIÓN:

	
	
	FECHA REG. SAEW:


Este formulario deberá utilizarse para:
· Reingreso en fechas establecidas (antes del proceso de inscripciones/matrículas ordinarias y extraordinarias)
· Solicitar autorización de inscripciones/matrículas extraordinarias y anulación total de inscripción/matrícula en fechas establecidas según calendario académico. 
· Solicitar anulación de matrícula en un módulo específico o de todos los módulos de matrícula
· Solicitar prórroga de matrícula para registro en Unidad de Titulación y su registro de  autorización en SAEw.
· Solicitar Cambio de opción de titulación y su registro de  autorización en SAEw.
Procedimiento:
- Inscripción/matrícula:

1. Estudiante llena y firma formulario F_AAI_201.

2. El Jefe del Departamento o Director del Programa Doctoral marca tipo de autorización y firma formulario F_AAI_201.
3. PARA MAESTRÍAS: Jefatura del Departamento registra autorización en SAEw.
PARA DOCTORADOS: Vicerrectorado de Investigación, Innovación y Vinculación registra autorización en SAEw.
4. Estudiante revisa registro de autorización en SAEw y procede con la matrícula/inscripción.
5. Para Autorización de inscripción/matrícula extraordinaria, estudiante registra su plan académico en fechas establecidas para el proceso y debe efectuar pago en Tesorería.

- Reingreso:
1. Estudiante llena y firma formulario F_AAI_201.

2. Jefe del Departamento o Director del Programa Doctoral marca tipo de autorización y firma formulario F_AAI_201.
3. PARA MAESTRÍAS: Jefatura del Departamento registra autorización en SAEw.
4. PARA DOCTORADOS: Vicerrectorado de Investigación, Innovación y Vinculación registra autorización en SAEw.

4.1. Vicerrectorado de Investigación, Innovación y Vinculación mediante la Dirección de Posgrados, presenta ante el CIIV un informe referente al reingreso del estudiante solicitante

4.2. Una vez ratificado el reingreso por el CIIV, se notifica la Resolución al Director del Programa Doctoral.

4.3. Vicerrectorado registra autorización en SAEw.
5. Estudiante revisa registro de autorización en SAEw y procede con la matrícula/inscripción.
