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1.

OBJETIVO

Especificar los procedimientos a seguir por las autoridades académicas de la Escuela Politécnica

Nacional {EPN) y los estudiantes de los Programas de Doctorado para el proceso de matricglacion en

los periodos ordinario, extracrdinario y extemporaneo; asi como también para el proceso de

2

. ALCANCE

reingreso.

Este documento es de cumplimiento obligatorio para el proceso de inscripcién, matriculacién vy

reingreso de los estudiantes en los Programas de Doctorado de la EPN.

3.

4.

De acuerdo con la regiamentacion vigente se definen los siguientes términos:

B

REFERENCIAS

Resolucidén No.53 de fa Sesion Ordinaria de Consejo Politécnico de 7 de febrerp de 201
Reglamento Transitorio para la Aprobacidn de Doctorados presentados por las Unive
Escuelas Politéenicas del Ecuador, aprobado por el CES el 13 de noviembre de 2013.

Resolucién Administrativa Nro. VIPS-2016-01- Inscripcidn y matricula extemporanea.

7.

rsidades y

Reglamento de Régimen Académico {Codificacidn) del CES, aprobado el 21 de noviembre de 2013

y reformado el 22 de marzo de 2017.

DEFINICIONES

Aspirante: es la persona que desea ingresar por primera vez a un programa de doctorado en fa

institucion.

Postulante: es el aspirante gque para ser admitidc a un programa doctoral debe pasar

exitosamente por el proceso de admision establecido en la normatividad vigente y en ¢
del programa de doctorado aprobado por el CES.
Inscripcién en un programa doctoral: es el proceso semestral de registro, pago de g
matricula que un postulante realiza durante el proceso de admisidn, durante el g
escolaridad de un programa doctoral.
Batriculacidn en un programa doctoral: es el proceso semestral de registro v pago de
v matricula gue un estudiante realiza durante el proceso de investigacion y desarrolio

doctoral, cuando ha superado el proceso de admisién.

| proyecto

ranceles y

ericdo de

aranceles

de ia tesis

Tutor de un postulante: Profesor titular a tiempo completo de la EPN y profesor de la planta

docente de un programa doctoral, autorizado y designado por el Comité Doctoral para emitir

»
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cartas de auspicio a los aspirantes; realizar la asesoria académica de maximo fres postulantes,
hasta que sea aprobado su plan de tesis definitivo; informar semestraimente el avance académico
de sus estudiantes tutorados, como aval para su préxima inscripcion o matricula; y, de ser el caso,
dar el visto bueno para nombrar al director de tesis doctoral de sus tutorados. El Comité Doctoral
podra cambiar el tutor de un postulante una sola vez a lo largo de los estudios doctorales, previa
la aceptacicn de la justificacion detaliada presentada por el estudiante interesado.

f.  Director de tesis doctoral: Profesor o investigador con el grado de PHD designado por el Comité
Doctoral para dirigir, en el campo estricto de su experticia, el proceso de investigacion y desarrollo
de la tesis doctoral de un maximo de tres estudiantes {sumados los estudiantes tutorados) de un
programa doctoral, una vez gue se haya cumplido los requisitos académicos establecidos por el
Comité Doctoral sobre la base de la normativa interna y externa vigentes y cuente con el visto
buenec del tutor. £l Comité Doctoral podra nombrar a un tutor como director de tesis de un mismo

doctorandao.

5. INSCRIPCION SEMESTRAL ORDINARIA DE POSTULANTES DE DOCTORADO

Requisiios

Para la primera inscripcién, los postulantes de doctorade deberan presentar:

2

Carta del postulante, dirigida al Comité Doctoral, en la cual solicite su inscripcion semestral y se

incluya el nombre del profesor auspiciante;

b. Certificado del Comité Doctoral de que el postulante cumple con todos los requisitos para la
inscripcion al programa, de acuerdo con la normativa v propuesta vigente de cada Doctorado v,
aprobada por el Consejo de Educacidn Superior (CES);

¢. Declaracion juramentada ante un notario piblico por el postulante, en la que compromete su
dedicacion a tiempo completo al programa doctoral, en el formato establecido por el VIPS
{adjunto);

d. En caso de gue el postulante esté vinculado laboralmente a una institucién publica o privada
externa a la EPN, carta de auspicio de la respectiva institucidn. En el caso de ser necesario también
el documento de licencia con ¢ sin remuneracidn; e,

e. Informe del tutor que aprueba lainscripcién semestraldel postulante, en el formato

establecido por el VIPS (adjunto).

A partir de la segunda inscripcidn semestral de los postulantes de doctorado:



ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
VICERRECTORADO DE INVESTIGACION ¥ PROYECCION SOCIAL
DIRECCION DE INVESTIGACION Y PROYECCION SOCIAL

“%mﬁ

PROCEDIMIENTO PARA EL PROCESO DE MATRICULACION ORDINARIA, EXTRAORDINARIA O EXTEMPORANEA ¥ REFNGRESO

a. Carta del postulante, dirigida al Comité Doctoral, en lz cual solicita su inscripcion semestral.
b, Informe del tutor gue aprueba lainscripcion semestrai del postulante, en el formato

establecido por el ViPS (adjunto)}, con el aval del Comité Doctoral.

Procedimiento

Los postulantes enviaran la documentacion en fisico y en digital al Comité Doctoral, con excepcion

P H]

del informe del tutor.
b. El tutor emitird directamente un informe al Comité Doctoral en fisico v en digital, enlel cual se
apruebe o se niegue justificadamente la inscripcion del postulante.
¢.  ElComité Doctoral, en un término maximo de diez dias laborales, emitird una resolucidn|indicando
si el postulante debe o no ser inscrito y un informe de cumplimiento de requisitos; estos
documentos serdn enviados via Quipux y en fisico, dirigidos al Vicerrector de Investigacidn vy
Proyeccidn Social, quien autorizard la inscripcidn o no del postulante.
d. El estudiante deberd revisar el registro de la autorizacién en el SAEw; en el caso de tener la
autorizacién del VIPS, registrard la inscripcidn en el SAEw y efectuard el pago en la tesorerfade fa

EPN, en las fechas establecidas.

6. MATRICULA SEMESTRAL ORDINARIA DE ESTUDIANTES DE DOCTORADO
Requisitos

a. Carta del estudiante, dirigida al Comité Doctoral, en la cual solicita fa matricula semestral;
b. Certificado del Comité Doctoral (emitido por una sola vez) de que el estudiante ha aprobado todos
los requisitos™¥ para matricularse en la fase de investigacicn, de acuerde con la normatjva vigente
y la propuesta aprobada por el CES; g,
c. informe del tutor y/o director gue recomienda la nueva matricula semestrai deif estudiante, en el

formato establecido por el VIPS.
** Estos requisitos son:

I, Aprobarlos 30 créditos referentes al objeto del Programa.
i Presentar unz propuesta inicial de investigacion doctoral con su |respectivo
cronograma de actividades y productos esperados, debidamente sustentada, schre ia
base de los lineamiantos emitidos por el Comité Docioral.
HI. Demostrar suficiencia en el idioma Inglés o en el segundo idioma que fuera relevante

para la investigacion.
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V., Rendir y aprobar el examen de conocimientos y aptitudes. El Comité Doctoral de cada
programa esiablecerd los parametros y requisitos del examen, de acuerdo con los

campos de conocimiento que correspondan.

FProcedimiento

a. Losestudiantes enviardn la documentacion en fisico y en digital al Comité Doctoral, con excepcion
del informe del tutor/director.

b. El tutor/director emitird directamente un informe al Comité Doctoral en fisico y en digital, en el
cual se apruebe o se niegue justificadamente ia matricula del estudiante de doctorado.

¢.  El Comité Doctoral, en un término maximo de diez dias laborables, emitird una resolucidn
indicando si el estudiante debe o no ser matriculado y un informe de cumplimiento de requisitos;
estos documentos serdn enviados via Quipux y en fisico, dirigidos al Vicerrector de Investigacidn
y Proyeccion Social, quien autorizard la matricula del doctorande.

d. El estudiante deberd revisar el registro de la autorizacion en el SAEw, registrard la matricula en el

SAEw vy efectuard el pago en la tesoreria de la EPN, en las fechas establecidas.

5i un postulante o estudiante recibe un segundo informe desfavorable de su tutor o director, en lus
fases de escolaridad e investigacion, serd inmediatamente separado del Programa Doctoral de

manera definitiva e irrevocable,

7. INSCRIPCION Y MATRICULA EXTRAORDINARIA DE LOS ESTUDIANTES DE
DOCTORADO DE LA ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

Procedimiento

Una vez cumplidos todos los requisitos establecidos vy detallados en los numeraies 5 o 6 de este
documento, los postulantes o estudiantes en el periodo de matriculas extracrdinarias se ajustaran al

siguiente proceso.

a. Elestudiante llenard, firmard el formulario F_AAI_201 y lo presentard en fisico al Comité Doctoral.
b. El Comité Doctoral analizard la inscripcidn o matricula extraordinaria en las fechas establecidas,
segln el calendario académico aprobado por el Consejo de Investigacién y Proyeccidn Social.
¢.  En el caso de que el Comité Doctoral avale la inscripcién o matricula extraordinaria, el Director

del Programa Doctoral marcard el tipo de autorizacién, firmard el formulario F_AAIL_201 v lo

enviard al Vicerrector de Investigacion y Proyeccién Social via Quipux v en fisico.
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d. El Vicerrector de Investigacién y Proyeccion Social registrard la autorizacidn en e} SAEw e
informard a la Unidad Académica via Quipux del proceso efectuado.
e. FEl estudiante revisara el registro de autorizacién en el SAEw, procederd con la insgripcion o
matricula de su plan académico y efectuaréd el pago en la tesoreria de la EPN, en las fechas

establecidas.

8. INSCRIPCION Y MATRICULA EXTEMPORANEA DE LOS ESTUDIANTES DE
DOCTORADO DE LA ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

Procedimiento

Una vez cumplidos todos los requisitos establecidos v detallados en los numerales 5 vy 6 de este
documento, los postulantes o estudiantes, que excepcionalmente por razones debidamente
justificadas hayan sido autorizados por el Vicerrector de Investigacion y Proyeccién Social, podran
inscrinirse o matricularse de manera extempordnea en los programas doctoraies de acuerdo con el

siguiente proceso.

a. Elestudiante llenarj, firmard el formulario F_AAI_201 vy io presentara al Comité Doctoral.

b. El Comité Doctoral analizard ia inscripcién o matricula extemporanea en las fechas establecidas,
segtin el calendario académico aprobado.

c. Enelcaso de que el Comité Doctoral avale la inscripcidén o matricula extempordnea, el Director
del Programa Doctoral firmard el formulario F_AAI_201v lo enviard al Vicerrector de investigacion
y Proyeccion Social via Quipux y en fisico.

d. El Vicerrector de Investigacidn y Proveccidn Social registrard la autorizacién en el SAEw e
informard a la Unidad Académica via Quipux del proceso efectuado.

e. El estudiante revisard el registro de autorizacion en el SAEw, procederd con la inscripcion o
matricula de su plan académico y efectuard el pago en la tesoreria de la EPN, en|las fechas

establecidas.

9. REINGRESC PARA LOS ESTUDIANTES DE DOCTORADO DE LA ESCUELA
POLITECNICA NACIONAL

Los estudiantes que podran acogerse al proceso de reingreso a un programa Doctoral de la [EPN, serén
aquellos que cumplan con lo estipulado en la Disposicién General Quinta del Reglamento de Régimen

Académico (Codificacién) del CES, que establece:
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“Si un estudiante no finaliza su carrera o programa y se retira, podrd reingresar a la misma carrera o programa
en el tiempo mdximo de 5 afios contados o partir de g fecha de su retirc. Si no estuviere aplicdndose el mismo
plan de estudios deberd completar todos los requisitos establecidos en ef plan de estudios vigente a o fecha de
su reingreso. Cumplido este piazo méximo parg el referido reingreso, deberd reiniciar sus estudios en una carrera
0 programa vigente. En este caso el estudiante podré homoicgar o través del mecanismo de validacion de
conocimientos, las asignaturas, curses 0 sus equivalentes, en una carrera o programa vigente, de conformidad

con lo establecido en el presente Reglomento. ...”

Requisitos

a. Carta del postulante o estudiante, dirigida al Comité Doctoral, en la cual solicita el reingreso al
programa Doctoral, con ia justificacidn respectiva.

b. Resolucidén del Comité Doctoral donde se resuelve ¢ no avalar el reingreso del postulante o
estudiante al Programa de Doctorado.

¢. Solicitud de reingreso en el formulario F_AAI_201 llenada, firmada por el estudiante y avalada por
el Comité Doctoral.

d. Declaracién juramentada actualizada ante un notario por el postulante o estudiante, en la que
compromete su dedicacién a tiempo completo al Programa de Doctorado, en el formato

establecido por el ViPS.

Procedimiento

a. El estudiante enviard una carta de peticién de reingreso al Comité Doctoral en fisico v en digital.

b. El Comité Doctoral, en un término maximo de quince dias, emitird una resolucidon con ia
autorizacién o no del reingreso del solicitante.

c. En caso de gue la autorizacidn sea favorable, el Comité Doctoral emitird un comunicado de
resolucién que debe ser enviado vy dirigido al Vicerrector de Investigacion y Proyeccion Social via
Guipux y en fisico.

d. Elestudiante llenard y firmara el formulario F_AAI_201.

e. El Director del Programa Doctoral marcard el tipo de autorizacion, firmara el formulario
F_AAl_201y solicitaréd la autorizacién de reingreso al VIPS, con el formulario F_AAI_201, en fechas
establecidas seglin calendaric académico aprobado, v todos los requisitos establecidos. Esto lo

debera enviar via Quipux y en fisico.
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e

h.

El VIPS mediante la Unidad de Posgrados de Investigacién elaborard un informe con ia

documentacién previamente validada, gue serd enviado al CIPS, para el andlisis y aprobacién o no

del reingreso del estudiante.

Una vez ratificado el reingreso por el CIPS, se notifica la Resolucién al Director del

Programa

Doctoral. De ser el caso, el VIPS registrard la autorizacién en el SAEw, con base en la Resolucion

favorable del CIPS.

El Director del Programa Doctoral revisard el registro de autorizacién en el SAEw vy notificard al

estudiante.
El estudiante revisard el registro de autorizacion en el SAEw, procederd con la ins
matricuta de su plan académico y efectuard el pago en la tesoreria de la EPN, en

establecidas.

cripcidn o

as fachas
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